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Der Bundesfreiwilligendienst

BFD in der Verwaltung des Landesverbandes und des Fuhrparks

ElTsatzberelch : « Wohlfahrtspflege Einsatzstelle
Pl:.a.tze ) . ) 2 DRK-Landesverband Westfalen-Lippe
Frt.l.hester D‘|enstbeg‘|nn : 01.08.2026 StraRe: SperlichstraRe 25
?patester Dienstbeginn: 01.10.2026 ) PLZ: 48151
U27/uU27 unter 27 Jahre und (iber 27 Jahre Ort: Miinster
Fiihrerschein ja
Unterkunft Nein

Ansprechpartner

Herr Diplom Sozialarbeiter
Name

Marco Wagner
Telefon: 02519739261
E-Mail: marco.wagner@drk-westfalen.de

Beschreibung der Tatigkeit

Kaufmannische + Verwaltungstitigkeiten

Im Bereich der Verwaltung unterstiitzt du hauptamtliches Personal bei leichten Biirotatigkeiten wie Kopieren
oder das Zusammenstellen von Akten, (ibernimmst Telefon- und Empfangsdienste, kiimmerst dich um die
Hauspost und lernst vielféltige EDV-Programme kennen und bedienen. In deinem BFD lernst du verschiedene
Ablaufe kennen, kannst eigenstandig Aufgaben Gibernehmen und gemeinsam im Team arbeiten und so vielfdltige
Erfahrungen sammeln.

Handwerkliche- / Hausmeistertitigkeiten

In deinem Bundesfreiwilligendienst bei handwerklichen- und hausmeisterlichen Tatigkeiten unterstiitzt du die
Mitarbeitenden bei kleinen Reparatur-, Renovierungs- und Wartungsarbeiten, dem Auf- und Abbau von
technischen Geraten, dem Vor- und Nacharbeiten im Zusammenhang mit Bauvorhaben und beim Schlisseldienst.
In deinem BFD lernst du verschiedene Ablaufe kennen, kannst eigenstandig Aufgaben (ibernehmen und
gemeinsam im Team arbeiten und so vielfdltige Erfahrungen sammeln.

Stand 16.08.2026



