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Verwaltungsmitarbeiter/in

Einsatzbereich : • Kinder- und Jugendhilfe, Jugendbildung,
Jugendarbeit
• Kultur, Denkmalpflege,
Erwachsenenbildung

Plätze : 1

Frühester Dienstbeginn : 01.03.2027

Spätester Dienstbeginn : 01.09.2027

Ü27/U27 unter 27 Jahre und über 27 Jahre

Führerschein Nein

Unterkunft Nein

Einsatzstelle
Mario's Musikschule

Straße: Konrad-Adenauer-Platz 3

PLZ: 53225

Ort: Bonn

Ansprechpartner
Name: Frau Andrea Kuchenbuch

Telefon: 0228-38757890

E-Mail: info@marios-musikschule.de

Beschreibung der Tätigkeit

Wir suchen zur Unterstützung der Schulverwaltung eine/n Mitarbeiter/in in Vollzeit für folgende Tätigkeiten:

- Telefonhotline
- Terminvergabe
- Verwaltung Terminabsagen
- Logistik
- Unterstützung der Schulverwaltung allgemein
- Unterstützung bei Events

Wochenarbeitszeit: 32,5 Stunden
Kernarbeitszeit: Montag - Freitag von 10:00h - 17:00h
Urlaub: 25 Tage


